szervének tagjai

Adat Frissités Megorzés
A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, . .
) L ) 3 A valtozasokat Lo
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, L Az el6z6 allapot
. ) o . kovetben . .
elektronikus levélcime, honlapja, torlendd
L L j Lo azonnal
ugyfélszolgalatanak elérhetbségei
A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése A valtozasokat o
. . i e Az el6z6 allapot
. |szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes kovetben s rlends
orlendd
szervezeti egységek feladatai azonnal
A kozfeladatot ellato szerv vezetfinek és az egyes i i
. . ) A valtozasokat o
szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztasa, Kovetd Az el6z6 allapot
. Ovetéen
elérhetésége (telefon- és telefaxszama, torlendd
] o azonnal
elektronikus levélcim)
A szervezeten belll illetékes tigyfélkapcsolati . .
. . ey | A valtozasokat o
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és . s Az eldz6 allapot
. ) . o i kovetben . .
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az torlendd
. | . azonnal
ugyfélfogadasi rend
Testuleti szerv esetén a testllet létszama, A valtozasokat o
. , . , o Az el6z6 allapot
. |6sszetétele, tagjainak neve, beosztasa, kovetben . .
i L torlendd
elérhetOsége azonnal
A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, felligyelete i i o
L L j o A valtozasokat [Az el6z6 allapot 1
vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében| . . i
U o kovetben evig archivumban
mUkodd mas kozfeladatot ellatéd szervek L
. . } . lazonnal tartasaval
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai
A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével mikodd gazdalkodd . . o
) A valtozasokat |Az eldz6 allapot 1
szervezet [Ptk. 685. § ¢) pont] neve, székhelye, L . j
. ] L | Lo D kovetden evig archivumban
elérhetOsége, tevékenységi kore, képviseldjenek o
. o i o azonnal tartasaval
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége A valtozasokat |Az eldz6 allapot 1
. |(postai cime, telefon- és telefaxszama, kovetéen évig archivumban
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld azonnal tartdsaval




A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott

koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetésilA valtozasokat |Az el6z6 allapot 1
9. |szervet alapitd jogszabaly megjelolése, illetve az  [kdvetben évig archivumban

azt alapitd hatdrozat, a koltségvetési szerv alapité [azonnal tartasaval

okirata, vezetdje, honlapjanak elérhet8sége

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok A valtozasokat |Az eléz6 allapot 1
10.Ineve, a szerkeszt6ség és kiadod neve és cime, kovetéen évig archivumban

\valamint a f6szerkeszté neve azonnal tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve

felligyeleti szervének, ennek hianydban a A valtozasokat |Az el6z6 allapot 1
11.|kozfeladatot ellaté szerv felett torvényességi kovetben évig archivumban

ellenérzést gyakorld szerv 1. pontban azonnal tartasaval

meghatarozott adatai
Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat Frissités Megébrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,

hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, Az el6z6 allapot

a szervre vonatkozé alapvet6 jogszabalyok, A valtozasokat 1 évig

allami irdanyitas egyéb jogi eszkodzei, valamint a
szervezeti és mikodési szabalyzat vagy
Ugyrend hatalyos és teljes szovege

kovetéen azonnal

archivumban
tartasaval

Az orszagos illetékességl szervek, valamint a
Kormany altalanos hataskord tertleti
allamigazgatasi szerve esetében a kdzfeladatot

Az el6z6 allapot

2. o . i .. ... INegyedévente . .
ellatd szerv feladatardl, tevékenységérél szélo torlendd
tajékoztaté magyar és angol nyelven
(az bnkormanyzatra ez nem vonatkozik)
Az el6z6 allapot
. . e . 3 1evig
3. |A helyi onkormanyzat 6nként vallalt feladatai [Negyedévente i
archivumban
tartasaval
Allamigazgatdasi, 5nkormanyzati, és egyéb A valtozdsokat Az el6z6 4llapot
4.

hatdsagi Ugyekben lgyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé

kovetéen azonnal

torlendd




szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv
megnevezése, illetékességi terlilete, az
Ugyintézéshez szlikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozéasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd irat
benyujtasanak maédja (helye, ideje),
Ugyfélfogadas ideje, az Ugyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek
intézését segité utmutatok, az igymenetre
\vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letolthetdé formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok
elérése, id6pontfoglalas, az ligytipusokhoz
kapcsolddo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ugyfelet megilleté jogokrol és az
Ugyfelet terheld kotelezettségekrél

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
" |kdzszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbol adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdoéives adatfelvétel esetén a
kitoltend6 kérdéiv), az adatvédelmi

" Inyilvantartasba bejelentendé
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonosité adatai; a kozfeladatot ellaté szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gyljtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja,
a masolatkészités koltségei

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés

Negyedévente

Az el6z6 allapot
1 évig




modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

archivumban
tartasaval

A testuleti szerv dontései el6készitéseének
rendje, az allampolgari kozremikodés
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a

Az el6z6 allapot

8 testlleti szerv Uléseinek helye, ideje, tovabba |A valtozasokat 1 évig
" Inyilvdnossaga, dontései, (ilésének kovetéen azonnal |archivumban
iegyz6konyvei, illetve 6sszefoglaldi; a testlleti tartasaval
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza
Az e torvény alapjan kozzéteendd L .
I . j o Torvény eltérd o
jogszabalytervezetek és kapcsolédo } Az el6z6 allapot
L ) rendelkezése .
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat L 1 évig
oS. | . . . o L o hianyaban a i
képviselb-testlletének nyilvanos Ulésére o ., larchivumban
. L i o benyujtas id6épontjat o
benyujtott el6terjesztések a benyujtas . s tartasaval
o L kovetéen azonnal
id6pontjatol
; " . N Legalabb 1 évig
A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett )
10 . ) . . Folyamatosan archivumban
hirdetmények, kézlemények L
tartasaval
. o 3 L Az el6z6 allapot
A kdzfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok 1 vi
evi
11.|szakmai leirdsa, azok eredményei és Folyamatosan g
I ) archivumban
indokolasuk o,
tartasaval
A vizsgalatrol szolo o
. o . I i Az el6z6 allapot
A kozfeladatot ellatd szervnél végzett jelentés 1 évi
evi
12.Jalaptevékenyseéggel kapcsolatos vizsgalatok, |megismerését g
. ey e o archivumban
ellendrzések nyilvanos megallapitasai kovetben L
. tartasaval
haladéktalanul
A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol i Az el6z6 allapot
13 .. .. B} . . 3 Negyedévente . B
kijelolésre kerll, az adatvédelmi felelds, vagy torlendd
az informacios jogokkal foglalkozé személy
neve
A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére
14.vonatkozo, jogszabdalyon alapuld statisztikai  [Negyedévente Az eloz6 allapot

adatgyljtés eredményei, idébeli valtozasuk

1 évig




archivumban
tartasaval

15.

A kozérdek( adatokkal kapcsolatos kotelez6
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
\vonatkozé adatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

IAzon kozérdek(i adatok hasznositasara iranyuld

Az el6z6 allapot

szerz6dések listaja, amelyekben a kozfeladatot i 1 évig
16, | . o Negyedévente i
ellatd szerv az egyik szerz6d6 fél archivumban
(az bnkormanyzatra ez nem vonatkozik) tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévo o
L . L Az el6z6 allapot
kozérdekl adatok felhasznalasara, 3 ) .
L o . . . .l|Avaltozasokat 1 évig
17 |hasznositasara vonatkozo altalanos szerzédési| . i
. kovetéen azonnal [archivumban
feltételek o,
tartasaval

(az bnkormanyzatra ez nem vonatkozik)

18.

A kozfeladatot ellatéd szervre vonatkozé kiilonos
és egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

19.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a
kozadatok djra hasznositasardl sz6lo torvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd
kulturalis kozadatok listaja a rendelkezésre allo
formatumok megjelélésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levé,

a kozadatok Ujra hasznositasardl sz6élo torvény
szerint Ujrahasznosithaté kdzadat tipusokroél
\valé tajékoztatas, a rendelkezésre allod
formatumok megjelolésével

A valtozasokat
kovetd 15 napon
belil

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

20.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kézadatok djra hasznositasara vonatkozd
altalanos szerz6dési feltételek elektronikusan
szerkeszthet6 valtozata

A valtozasokat
kovetd 15 napon
belil

Az el6z6 allapot
torlendd

21.

A 19. sor szerinti k6zadatok és kulturalis
kézadatok djrahasznositas céljabdl torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendo dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezb tényezbkkel egylttesen

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beldl

Az el6z6 allapot
torlendd




22.
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A kozadatok Ujra hasznositasarol szolo torvény

A valtozasokat
kovetd 15 napon
belil

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a
kozadatok ujra hasznositasarol szélo torvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztositod
23.megallapodasok szerz8dé feleinek
targyanak, valamint a megallapodas egyéb
lényeges elemeinek megjelolése

megjelolése, a kizardlagossag id6tartamanak,

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beldl

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a
kozadatok ujra hasznositasarol szélo torvény
24 .|szerint a kulturalis kozadatok digitalizalasara
kizarélagos jogot biztositdo megallapodasok

szOvege

A valtozasokat
kovetd 15 napon
belil

Az el6z6 allapot
torlendd

szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozé eszkoz, kozszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelez erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhet8ségére

A kozadatok Ujra hasznositasarél szolé torvény

A valtozasokat

Az el6z6 allapot

25.mutatd hivatkozas), amely az Ujrahasznositas |kovetd 15 napon srlends
orlendé
céljabdl rendelkezésre bocsathaté kozadat belil
gylijtésével, elballitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével 0sszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valé fedezését irja
el6 a kozfeladatot ellato szerv részére
lll. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megébrzés
A kozfeladatot ellato szerv ) )
. a . R A valtozasokat o
eves koltségvetése, szamviteli torvény o A kdzzétételt
1. . i . i L, i koévetden . L.
szerint beszamoldja vagy éves koltségvetés l kovetd 10 évig
azonna
beszdmoldja
o |A kbzfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kulon
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozé jogszabalyban




Osszesitett adatok, illetve 0sszesitve a vezetdk és
\vezetd tisztségviselbk illetménye, munkabére és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése,
az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok
fajtaja és mértéke 6sszesitve

meghatarozott
ideig, de legalabb 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébol

J|adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)
(az bnkormanyzatra ez nem vonatkozik)

Negyedévente

.. L ... |AdOntés
nydjtott, nem normativ, céljellegd, mikddeési és i
: . . ) - meghozatalat s
fejlesztési tamogatasok kedvezményezettjeinek Kvetd A kozzetételt
. ovetd
nevére, a tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba . kovetd 5 évig
, . e 3 hatvanadik
a tamogatasi program megvaldsitasi helyére .
napi
\vonatkozé adatok o
Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartdshoz tartozé
\vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefliggd,
otmillié forintot elérd vagy azt meghaladé értékd A dont A kulon
ontés
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas . jogszabalyban
) oL meghozatalat .
megrendelésre, vagyonértékesitésre, KEvets meghatarozott
. ovetd
\vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni érték( hat dik ideig, de legalabb 1
atvanadi
jog atadasara, valamint koncessziéba adasra » évig archivumban
napi
\vonatkozé szerz6dések megnevezése (tipusa), P tartasaval
targya, a szerz6dést kotd felek neve, a szerz6dés
értéke, hatarozott id6re kotott szerzédés
esetében annak idétartama
T . A kulon
A koncessziordl szolo térvényben meghatarozott I .
L A e e s jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok i
meghatarozott

ideig, de legalabb 1
évig archivumban

Jfoglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet segit szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefligg6 kifizetésre) forditott,
o0tmillié forintot meghaladd kifizetések

Negyedévente

tartasaval
A kozfeladatot ellatéd szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kilonosen egyestlet A kil

ulon
tamogatasara, foglalkoztatottjai szakmai és I i
g £ L . S, jogszabalyban

munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara, j

meghatarozott

ideig, de legalabb 1
évig archivumban
tartasaval




Az Eurdpai Unié tamogatdsaval megvaldsuld

Legalabb 1 évig

[fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé Negyedévente |archivumban
szerz6dések tartasaval
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 0sszegzés Legalabb 1 évig

.Jaz ajanlatok elbiralasarél, a megkotott Negyedévente [archivumban

szerz6désekrél)

tartasaval




